
 

 

 

 

Detalhes em textos 
 Figuras, tabelas, etc. contendo o número são nomes próprios. Assim, deve ter a 
primeira letra maiúscula. 

Ex.: a figura  e a Figura 1 (Figura 1 é um nome próprio‼) 

 

Inserir legendas automáticas figuras/tabelas/equações 
 

número da legenda de figuras: 

MENU: Referência → Inserir Legenda → selecionar rótulo “figura” → OK 

número de legenda de tabela: 

MENU: Referência → Inserir Legenda → selecionar rótulo “tabela” → OK 

número de legenda de equação: 

MENU: Referência → Inserir Legenda → selecionar rótulo “equação” → OK 

 

“Chamar figura, tabela, equação no texto” 

MENU: Referência → Referência Cruzada → selecionar ‘Tipo de referência’ (figura, tabela, 
equação, etc.) → Inserir referência para (“apenas nome e número) → selecionar o item de interesse 
em “Para qual legenda” → OK 

  



Dicas Editor Equações Word 2010 
  

 inserir equação ALT + Digite a equação aqui. 
 subscrito:    A2:    A_2(espaço) 
 sobrescrito A2:     A^2(espaço) 
 fração:    / (espaço) 
 setas: 

1) 1 

 

 

2)  

 

 

 

Recortar colar ,  Cortar e Redimensionar Figura  

 Fazer figura em outro software (PowerPoint, etc.) 

copiar 

 

 MENU colar  Figura OU 

botaõ direito    opções de colagem  

 

 Redimensionar a figura. Clicar na figura. Pode ser feito diretamente 
arrastando os pontos marcados ao redor da figura OU Formatar, 

redimensionar (largura 14 cm ou menor) 

 



 

 

 

 

Setas direto no Texto  
 

Em textos digitais (por exemplo, no Microsoft Word, introduzir essas setas às vezes pode ser um problema. 
Na verdade há algumas maneiras simples:  

 , é só encontra-las na fontes corretas (inserir, símbolo, fonte) 
'→'  está na fonte símbolo (caracter nº 174 decimal) 
'⇋' está na fonte Arial Unicode MS sub conjunto setas (nº21CC (hex)) 
 

 No Microsoft Word 2010, para digitar essas setas, um caminho prático é utilizar a Correção 
Matemática Automática, ou seja, uma sequência de letras, seguida de espaço, que introduzem a seta 
desejada (se não existirem as setas desejadas, é possível inseri-las) 
'→' \rightarrow   
'⇋'     \lrhar   
'↑ ' \uparrow   
'⇑  ' \Uparrow   (observe que a primeira letra maiscula, a seta fica dupla) 
'⇒  ' \Rightarrow    
'↓  ' \downarrow   


