DICAS PARA USO DO MICROSOFT
WORD

PARA TEXTOS DE QUIMICA
ANALITICA

Detalhes em textos
- Figuras, tabelas, etc. contendo o nimero sdo nomes proéprios. Assim, deve ter a
primeira letra maiuscula.
Ex.: a figura e a Figura 1 (Figura 1 é um nome préprioll)

Inserir legendas automaticas figuras/tabelas/equacdes

numero da legenda de figuras:

MENU: Referéncia = Inserir Legenda - selecionar rétulo “figura” - OK
numero de legenda de tabela:

MENU: Referéncia = Inserir Legenda - selecionar rétulo “tabela” - OK
nimero de legenda de equacao:

MENU: Referéncia = Inserir Legenda - selecionar rétulo “equagdao” - OK

“Chamar figura, tabela, equacdo no texto”

MENU: Referéncia - Referéncia Cruzada - selecionar ‘Tipo de referéncia’ (figura, tabela,
equacao, etc.) = Inserir referéncia para (“apenas nome e nimero) - selecionar o item de interesse
em “Para qual legenda” - OK



Dicas Editor Equag¢des Word 2010

-
-
-

inserir equagdo ALT + Digite a equacdo aqui.
subscrito:  A;: A _2(espaco)

sobrescrito A% A*2(espaco)

fracdo: / (espaco)

setas:
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Recortar colar, Cortar e Redimensionar Figura

Fazer figura em outro software (PowerPoint, etc.)

copiar

MENU colar Figura OU

botad direito op¢des de colagem
o Opgoes de Colagem:
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Redimensionar a figura. Clicar na figura. Pode ser feito diretamente
arrastando os pontos marcados ao redor da figura OU Formatar,

redimensionar (largura 14 cm ou menor)
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Setas direto no Texto

Em textos digitais (por exemplo, no Microsoft Word, introduzir essas setas as vezes pode ser um problema.
Na verdade ha algumas maneiras simples:

e , ésd encontra-las na fontes corretas (inserir, simbolo, fonte)
'>' esta na fonte simbolo (caracter n2 174 decimal)

's' estd na fonte Arial Unicode MS sub conjunto setas (n221CC (hex))
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e No Microsoft Word 2010, para digitar essas setas, um caminho pratico é utilizar a Corregao
Matematica Automatica, ou seja, uma sequéncia de letras, seguida de espaco, que introduzem a seta
desejada (se ndo existirem as setas desejadas, é possivel inseri-las)

'>"\rightarrow

''" \lrhar

"N "\uparrow

't "\Uparrow (observe que a primeira letra maiscula, a seta fica dupla)
' '\Rightarrow

'y '\downarrow



